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ABSTRAK 
 

Penelitian ini berjudul “Sistem Manajemen Kearsipan Arsip Dinamis Inaktif Pada 

Bagian Akuisisi Deposit dan Pengolahan Badan Perpustakaan dan Arsip Kota 

Pekanbaru” Tujuan dalam penelitian ini adalah untuk menganalisa bagaimana 

sistem manajemen kearsipan yang digunakan oleh Bagian Akuisisi Deposit dan 

Pengolahan Badan Perpustakaan dan Arsip Kota Pekanbaru. Metode yang 

digunakan dalam penelitian ini yaitu metode diskriptif kualitatif dengan teknik 

pengumpulan data observasi,wawancara, studi dokumentasi. sampel dalam 

penelitian ini adalah Arsip Dinamis Inaktif yang ada di Bagian Akuisisi Deposit 

dan Pengolahan. Hasil penelitian ini sebagai berikut : Secara keseluruhan dapat 

dikatakan bahwa sistem manajemen kearsipan yang digunakan oleh petugas 

pengolahan arsip pada Bagian Akuisisi Deposit dan Pengolahan Badan 

Perpustakaan dan Arsip Kota Pekanbaru sudah cukup baik. Hal ini dapat dilihat 

pada pengunaan sistem penyimpanan arsip, pemeliharaan arsip, pemusnahan 

arsip. Penyusutan arsip belum dilakukan penyusutan yang sesuai prosudur 

pedoman tata kearsipan yang berlaku. Artinya penyusutan arsip yang dilakukan 

Bagian Akuisisi Deposit dan Pengolahan Badan Perpustakaan dan Arsip Kota 

Pekanbaru tidak mengunakan Jadual Retensi Arsip. 
 
 
 
 
 

Kata kunci : Sistem Manajemen Kearsipan, arsip dinamis inaktif, Perpustakaan 

dan Arsip Kota Pekanbaru. 

 


