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ABSTRAK 

 

Prosedur Penyimpanan Arsip Pada Kantor Camat  Bandar Petalangan 

Kabupaten Pelalawan 

Oleh: Guslia Wati 

 

  Arsip adalah rekaman kegiatan atau peristiwa dalam berbagai bentuk dan 

media sesuai dengan perkembangan teknologi informasi dan komunikasi yang 

dibuat dan diterima suatu instansi. Penyimpanan arsip di Kantor Camat Bandar 

Petalangan Kabupaten Pelalawan dilakukan oleh unit pengelola dengan 

menggunakan metode kearsipan yang berlaku pada kantor camat tersebut. Hasil 

Penelitian Prosedur Penyimpanan Arsip Pada Kantor Camat Bandar Petalangan 

Kabupaten Pelalawan dimana pengindeksan arsip  sudah  dilakukan dengan 

pemberian nomor, subjek pada arsip sudah dilakukan hanya saja belum dilakukan 

secara keseluruhan.  
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